*

p04OTA

SECRETARIA DE

INTEGRACION SOCIAL
Ee
FOR-GD-002 — V2
Pagina 1 de 2
ACTA N° 080

FECHA: Bogota, febrero, 26 de 2024.

HORA: 03:30 p.m. - 04:00 p.m.

LUGAR: Oficina de profesionales.

TEMA: Revision formatos, ubicado en mapa de procesos de la SDIS

ASISTENTES: Hna. Anabelly Cadena. (Coordinadora) y equipo profesional del Centro
Comunidad de Cuidado Corazén Inmaculado de Maria.

ORDEN DEL DiA:

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electronico institucional: integracion@sdis.gov.co

1. Objetivo de la actividad.

2. Metodologia.

3. Revisién formatos del servicio.

4. Compromisos.

5. Anexos.

DESARROLLO:

1. Objetivo de la actividad: Realizar revision y orientacion al equipo profesional sobre
actualizaciones a los formatos utilizados para la prestacion del servicio y ubicados en el mapa
de procesos centros comunidad de cuidado a personas mayores, suministrada por la SDIS.

2. Para dar alcance al objetivo, la actividad se realizd con la siguiente metodologia: citacién con

24 horas de antelacién al talento humano interdisciplinario para asistir a reunién convocada
para revision de formatos, encontrados en el mapa de procesos de la SDIS.
Se utiliza como materiales de ayuda, computador, internet, mesa y sillas. Durante este dia se
realiza un reconocimiento sobre la ruta para acceder a los formatos segun el mapa de procesos
https://www.integracionsocial.gov.co/, entidad, sistema de gestion, manual de sistema de
gestion, prestacion de servicios sociales para la inclusién social y subdireccion para la vejez.

3. Actividades desarrolladas, formatos del servicio: Se reune coordinacion con el equipo

profesional del Centro Comunidad de Cuidado Corazén Inmaculado de Maria para orientar
sobre el adecuado procedimiento del proceso interdisciplinario como es, registrar y consolidar
el diligenciamiento de cada actividad realizada con cuidadores y personal externo en el nuevo
formato de ACTA, asi como para establecer las acciones requeridas en la intervencion a las
personas mayores y su red de apoyo durante la permanencia en la comunidad de cuidado,
segun el cumplimiento de los objetivos planteados del PAI, asi como se realiza
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compromiso en realizar un adecuado y asertivo y oportuno diligenciamiento de dicho formato,
dando celeridad en el reporte de cada actividad por linea de atencién, segun el caso y proceso
gue se requiera dados por la secretaria Distrital de Integracién Social SDIS.

Revision formato:

Lineamientos, procedimientos.

Formato Acta FOR-GD-002 — V2.

acordado.

Registrar y comunicar con redaccion sucinta,
sobre los temas tratados o acordados en una
reunién, comité o junta, con la finalidad de
certificar lo acontecido y dar validez a lo

En total participan 13 cuidadores del equipo interdisciplinario.

4. Compromisos-.

Compromisos

Responsables

Fecha de Ejecucion

Dar cumplimiento al oportuno diligenciamiento
de los formatos propuestos en el mapa de
procesos para la prestaciéon del servicio, asi
como su optimo y eficaz cumplimiento.

Talento humano.

Durante la ejecucién
del convenio.

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el mes de marzo 2024.

En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos : i Dependencia Firma
vinculaciéon

Centro Comunidad de

Hna. Anabelly Cadena Coordinadora Cuidado Corazén
Inmaculado de Maria . ) ((,dﬂ

tro. Aokl (ackud

Centro Comunidad de )\
Cuidado Corazéon / < L

Diego Mamian Martinez Psicélogo

Inmaculado de Maria

e

Anexos: Registro fotografico.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracién Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electronico institucional: integracion@sdis.gov.co

Elaboré: Diego Mamian Martinez (Psicdlogo)
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Registro fotografico: Revisidn formatos mapa de procesos SDIS
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FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA

Cédigo: FOR-GD-023

Version: 1

Fecha: Memo 12023023863 - 14/08/2023

Pégina: 1 de 1
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Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un compromiso de los
asistentes y de la SDIS no divulgar informacion alguna en proposito diferente a la de este registro so pena de las sanciones legales a que haya lugar de
acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.
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Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter confidencial, razén por la cual es un deber y un compromiso de los
asistentes y de la SDIS no divulgar informacién alguna en propésito diferente a la de este registro so pena de las sanciones legales a que haya lugar de
acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.




